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2.2. Секретарь наблюдательного совета уведомляет о заседании наблюдательного 

совета в сроки, установленные уставом образовательной организации. Уведомление о 

предстоящем заседании вручается лично либо направляется члену наблюдательного 

совета посредством электронной почты или иной связи  (в том числе в устной форме 

по телефону). 

При уведомлении рекомендуется указывать следующую информацию: 

 Сведения об инициаторе созыва заседания, если заседание внеочередное; 

 дату, время и место проведения заседания; 

 проект  повестки дня заседания; 

 порядок голосования по вопросам повестки дня: открытое, тайное или 

заочное; 

 предложенные членами наблюдательного совета проекты решений по 

вопросам повестки дня заседания, при наличии. 

 Приложение в виде документов, необходимых для принятия решений на 

заседании наблюдательного совета 

2.3.  Для подготовки к рассмотрению вопросов повестки заседания наблюдательного 

совета председатель наблюдательного совета вправе определить докладчика из числа 

членов. 

2.4. Заседание наблюдательного совета открывает и ведет его председатель. Секретарь 

наблюдательного совета определяет и объявляет наличие кворума для проведения 

заседания наблюдательного совета. 

2.6.  Председатель наблюдательного совета объявляет проект повестки заседания и, 

при необходимости, инициаторов включения вопросов в повестку заседания; 

предлагает членам наблюдательного совета внести свои предложения, дополнения и 

изменения в проект повестки; проводит обсуждение поступивших предложений; 

предлагает утвердить путем голосования предложенную повестку; объявляет 

принятую повестку заседания. 

2.7. Обсуждение вопросов, вынесенных в повестку, и принятие по ним решений 

осуществляется в следующем порядке: 

 выступление члена наблюдательного совета с докладом (сообщением) по 

данному вопросу повестки дня заседания;  

 обсуждение членами наблюдательного совета вопроса повестки 

дня заседания;  

 предложения по формулировке проекта решения по вопросу повестки 

дня заседания;  

 голосование по вопросу повестки дня заседания;  

 подсчет голосов и подведение итогов голосования;  

 оглашение итогов голосования и окончательной редакции решения, принятого 

по вопросу повестки дня заседания. 
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После рассмотрения в указанном порядке всех вопросов повестки заседания 

председатель наблюдательного совета объявляет заседание наблюдательного совета 

закрытым. 

2.8. Решения наблюдательного совета принимаются открытым и заочным 

голосованием простым большинством членов наблюдательного совета. Все члены 

наблюдательного совета, включая председателя наблюдательного совета, имеют при 

голосовании по одному голосу. 

2.8.1. Открытое голосование осуществляется поднятием руки. Открытое голосование 

может быть поименным. Поименное голосование производится поднятием рук с 

оглашением фамилий членов, проголосовавших «за», «против» или воздержавшихся. 

2.8.2. Заочное голосование представляет собой принятие решения наблюдательным 

советом без проведения заседания опросным путем либо участие в голосовании 

опросным путем отсутствующего на заседании по уважительной причине члена 

наблюдательного совета. 

Такое голосование может быть проведено путем обмена документами посредством 

почтовой, телеграфной, телетайпной, телефонной, электронной или иной связи, 

видеоконференции, обеспечивающей аутентичность передаваемых и принимаемых 

сообщений и их последующее документальное подтверждение. 

2.8.3. Для принятия решения наблюдательным советом путем заочного голосования 

(опросным путем) каждому члену наблюдательного совета направляется уведомление 

о проведении заочного голосования не позднее чем за 10 (десять) рабочих дней до 

окончания срока приема опросных листов для заочного голосования (далее – 

бюллетень) либо уведомление о проведении заочного голосования направляется 

отсутствующему на заседании по уважительной причине члену наблюдательного 

совета в течение 10 (десяти) рабочих дней с момента проведения заседания 

наблюдательного совета. 

Уведомление о проведении заочного голосования должно содержать: 

 повестку дня заседания наблюдательного совета;  

 указание на проведение заочного голосования путем заполнения бюллетеня;  

 дату и время окончания срока приема бюллетеней для заочного голосования; 

 материалы по вопросам повестки дня заседания; 

 проект решения заседания наблюдательного совета. 

2.8.4. Члены наблюдательного совета вправе представить свои предложения и (или) 

замечания по предложенному проекту решений наблюдательного совета по вопросам, 

поставленным на заочное голосование, не позднее чем за 7 (семь) рабочих дней до 

окончания срока приема бюллетеней для голосования, указанного в уведомлении о 

проведении заочного голосования. 

2.8.5. Секретарь наблюдательного совета составляет бюллетени для заочного 

голосования с учетом поступивших предложений и (или) замечаний по предложенным 

материалам заочного голосования. 
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2.8.6. Бюллетени для заочного голосования направляются членам наблюдательного 

совета не позднее чем за 5 (пять) рабочих дней до окончания срока приема 

бюллетеней, указанного в уведомлении о проведении заочного голосования. 

При определении результатов заочного голосования засчитываются голоса по тем 

вопросам, по которым в бюллетене отмечен только один из возможных вариантов 

голосования. Бюллетени, заполненные с нарушением указанного требования, 

признаются недействительными и не учитываются при определении результатов 

голосования. 

Заочное голосование по вопросу считается состоявшимся, если результаты 

голосования относительно этого вопроса отражены в бюллетенях в соответствии с 

требованиями определения результатов голосования. 

На основании заполненных бюллетеней, представленных в установленный срок, 

составляется протокол голосования. 

2.9. Решение наблюдательного совета считается правомочным, если за него 

проголосовало не менее количества членов наблюдательного совета, 

предусмотренного уставом образовательной организации. 

2.10. Организацию выполнения решений наблюдательного совета осуществляет 

руководитель образовательной организации.    Результаты выполнения решений 

наблюдательного совета сообщаются членам наблюдательного совета на следующих 

его заседаниях. 

3. Документация наблюдательного совета 

3.1. Заседания наблюдательного совета оформляются протоколами. В протоколе 

фиксируется ход обсуждения вопросов, выносимых на наблюдательный совет, 

предложения и замечания членов наблюдательного совета, решения. 

3.2. Протокол заседания наблюдательного совета составляется не позднее 3 (трех) 

рабочих дней после его завершения  и  подписывается  председателем и секретарем. 

3.3. Протокол заседания составляется в соответствии с общими требованиями 

делопроизводства, установленными в образовательной организации.  (Приложение 1 ) 

В протоколе заседания наблюдательного совета, составляемом по результатам 

заочного голосования, указываются: 

 дата определения результатов заочного голосования; 

 дата и номер протокола; 

 фамилии и инициалы членов наблюдательного совета, бюллетени которых 

учтены при принятии решения; 

 фамилии и инициалы членов наблюдательного совета, бюллетени которых 

признаны недействительными; 

 вопросы, поставленные на голосование, и итоги голосования по ним; 

 решения наблюдательного совета по каждому вопросу повестки заседания. 
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Заполненные бюллетени прилагаются к протоколу заседания наблюдательного совета, 

составленному по результатам заочного голосования, и являются его неотъемлемой 

частью. 

3.4. Нумерация протоколов наблюдательного совета ведется от начала календарного  

года. 

3.5. В случае обнаружения ошибок, неточностей, недостоверного изложения фактов в 

протоколе заседания члены наблюдательного совета вправе требовать от председателя 

его изменения. В свою очередь председатель обязан принять меры по внесению в 

протокол соответствующих изменений и уточнений, а также сделать соответствующее 

сообщение на следующем заседании наблюдательного совета, внеся данный вопрос в 

его повестку дня. 

3.6. Оригиналы протоколов хранятся в  образовательной организации в течение 

времени, установленного номенклатурой дел организации . 

3.7. К протоколу прикладываются вся информация и материалы, а также иные 

документы, касающиеся решения. 

           4. Заключительные положения 

4.1 Настоящий  Регламент  является локальным нормативным актом учреждения, 

принимается на заседании наблюдательного совета,    и утверждается   заведующим 

учреждением. 

4.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящий  Регламент  , оформляются в 

письменной форме в соответствии действующим законодательством Российской 

Федерации. 

4.3. Регламент  принимается на неопределенный срок. Изменения и дополнения к 

Регламенту  принимаются в порядке, предусмотренном п.4.1 настоящего Регламента . 

4.4. После принятия Регламента  (или изменений и дополнений отдельных пунктов и 

разделов) в новой редакции предыдущая редакция автоматически утрачивает силу. 
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ПРИЛОЖЕНИЕ 1 

ОБРАЗЕЦ ПРОТОКОЛА 

Муниципальное  автономное дошкольное 

образовательное  учреждение 

Центр развития ребенка – детский сад №31 «Золотая рыбка» 

г. Белорецк муниципального района Белорецкий район 

 

ПРОТОКОЛ  

заседания наблюдательного совета 
от  «   «  _____________202     г.                                                                                  № _    
 

Председатель: ФИО 

Секретарь: ФИО 

Присутствовали: 3 человека (члены Наблюдательного Совета) 

Отсутствовали: 0 человек 

Приглашенные: 1 человек – заведующий МАДОУ ЦРР - детский сад №31 г. Белорецк 

Попова Н.В. 

Повестка дня:  
1. «Утверждение   дополнений в локальный акт «Положение о закупках товаров, работ, 

услуг МАДОУ ЦРР - детский сад №31 г. Белорецк »   (ответственный Попова Н.В.) 

Кворум имеется.  

Заседание Наблюдательного совета правомочно. 
Сообщено: повестка дня заседания Наблюдательного совета. 

Предложено: согласовать  повестку дня заседания Наблюдательного совета. 

Проголосовали: за - 5 человек 
                             против - нет 

                             воздержались - нет                           

ПОСТАНОВИЛИ:  принять повестку без изменений                                     
 

СЛУШАЛИ  

По первому вопросу повестки дня Попову Н.В. Она отметила,  что необходимо 

актуализировать  содержание  Положения о закупках в связи с изменениями потребностей 
заказчика и формированием новой закупочной стратегии на несколько лет. 

Затем Попова Н.В. представила проект   дополнений в Положение о закупках. (прилагается) 

Вопросов по содержанию    дополнений   не было. 
 ПОСТАНОВИЛИ: 

 Рекомендовать  к утверждению    дополнения в «Положение о закупках   

товаров, работ и услуг МАДОУ ЦРР - детский сад №31 г. Белорецк».   

Проголосовали: за - 5 человек 

                             против - 0 человек            

 

РЕШИЛИ: Рекомендовать  к утверждению   дополнения в   «Положение о закупках товаров, 

работ и услуг МАДОУ ЦРР - детский сад №31 г. Белорецк».   

 

Председатель   __________________ /                                   / 
                                подпись                                        расшифровка  

Секретарь  _________________________ /                                   / 
                                         подпись                                        расшифровка 
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